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Textverarbeitung Ubung

Ubung

In der heutigen Ubung sollst du die Werte verschiedener Absatz- und Zeichenattribute nach
Anleitung dandern.

Lade dir zunachst die Datei Katze_und_Maus.odt aus dem Mebiskurs oder von meiner Homepage
herunter und speicher sie ab.

Offne die Datei mit einem Textverarbeitungsprogramm. Es handelt sich zwar um eine odt-Datei, das
ist das Dateiformat fiir LibreOffice-Writer oder OpenOffice-Writer, sie kann aber auch mit Microsoft
Word und anderen Textverarbeitungsprogrammen geoffnet werden.

Der gesamte Text wurde in einem einzigen Absatz geschrieben. Du musst also an mehreren Stellen
einen neuen Absatz erzeugen. Wenn du nicht mehr weiRt, wie das geht, dann schaue im Buch auf
Seite 64 nach.

Du kannst dir als Hilfe die nicht druckbaren Formatierungszeichen einblenden. Driicke dazu die
Schaltfliche .

Andere nun die verschiedenen Attributwerte nach den Anweisungen in der rechten Spalte.

Katze und Maus Setze die Uberschrift fett und zentriert.

Die Katze Uberlegte eines Tages, wie sie ihre
Jagdmethoden fiir Mause verbessern kénnte. Als
erstes beschloss sie, immer in der Mitte des
Raums zu sitzen, um sofort auf eine Maus
aufmerksam zu werden.

Katze Zentriere und unterstreiche das Wort , Katze”.
Als sie sah, dass eine Maus aus einem Loch in der
rechten Wand spitzte, sprang sie schnell dorthin
Katze Setze das Wort ,,Katze” rechtsbiindig.
Die Maus hatte dies jedoch rechtzeitig bemerkt
und war im Loch verschwunden: die Katze machte
einen Buckel und lauerte der Maus auf.

Katze Setze das Wort ,Katze” in Fettdruck und stelle
die Buchstabenfolge ,,atz“ hoch.

Als die Maus endlich ihr Versteck verliel3, setzte
ihr die Katze in groBen Spriingen nach.

Die Katze jagt die Maus. Riicke den Ausdruck , Die Katze jagt die Maus*“
Die Katze jagt die Maus. in der ersten Zeile um einen Tabulatorschritt ein,
Die Katze jagt die Maus. in der ndchsten um zwei usw. (Einen

Die Katze jagt die Maus. Tabulatorschritt erzeugst du mit der Taste .)

Die Maus bekam groRe Angst, ihr standen die
Haare zu Berge.

Die Katze jagt die Maus. Setze das Wort ,,Maus“ kursiv.
Sie versuchte sogar, die Wand hochzuklettern
oder sich in einer FuRbodenritze zu verstecken.
Die Katze jagt die Maus. Die Katze jagt die Maus. | Stelle das Wort ,,Maus” im ersten Satz hoch, im
zweiten tief.

Doch es half ihr nichts, die Katze zerzauste ihr Fell | Setze die Buchstaben im Wort ,Maus*“
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mit ihren Pfoten.
Die Katze jagt die Maus.
SchlieBlich machte sich die Maus ganz klein.

Die Katze jagt die Maus.

Doch auch das half ihr nichts: die Katze fral3 sie
auf.

Die Katze jagt die Maus

und kam sich danach groRartig vor.

abwechselnd hoch und tief.

Verkleinere die SchriftgréfSe des Wortes ,,Maus“
um zwei Stufen.

Streiche das Wort ,,Maus“ durch.

Katze Setze das Wort ,,Katze” in Kapitdlchen und
vergréfSere die Schrift um drei Stufen. Versuche
selbst herauszufinden, was , Kapitélchen” sind.
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